SERVICIOS N° f 2 2 -ZMOPROMIM!SGPQI_J&TIGDUMTIMM

TERMINOS DE REFRENCIA:
1.- ASPECTOS GENERALES

Dependencia PROMUVI/Sub Gerencia de Planeamiento, Control Urbano y
Acondicionamiento Territorial de la MPMN.

Naturaleza Juridica . Contratacion Administrativa de Servicios CAS
Conforme al Decreto Lagislativo N* 1057

Meta Programa Municipal de Vivienda
Sec. Funcional - 143

2.- OBJETO DEL SERVICIO.

* Brindar un servicio adecuado al publico usuario
* Tener un mejor ordenamiente de las carpetas de adjudicacion de lote de vivienda.

3.- ACTIVIDADES PRINCIPALES

1. Busqueda de Carpetas a su cargo

2. Custodia de Carpetas de Adjudicacion de loles de vivienda
3. Cumplir con |as metas del programa

4. Buen trato con ios ususrios del programa

4.- PERFIL

Estudios requendos - intermedio

Nivel académico requerido : Sto Secundaria Acreditado - Onginal
Experiencia Laboral Minima 3 02 Afos

Habilidades Técnicas:

¢ Conocmiento en tramite decumentario
¢ Conocimiento basico en Microsoft Office (Word, Excel)
s De preferencia con residenca acreditada en |z zona de Trabao

Caracteristicas particulares requeridas

Trabajo en Equipo

Dinamisma

Iniciativa propia

Trato corchal

Alte cormpromise con las metas establecidas
Responszabilidad

Reserva

Honestidad

Puntualidad

Eficacia
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§.- CANTIDAD DE PERSONAL REQUERIDO

01 Asistente Administrativo que presie servicios no autonomos, bajo Ia modalidad de contrato
administrativo de servicios en la Oficina de GDUAATISPCUATIPROMUVI.

6.- LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Gerencia de Desarrollo Urbano Ambiertal y Acondicionamiento Territorial, Sub Gerencia de
Desarrolio Urbang y Acondicionamiento Territorial - PROMUWVI,

7.- PERIODO DE CONTRATACION

Desde o 01 de Marzo al 31 de Mayo del 2010, pudiendo ser prorrogado de acuerds al

requerimiento de la Unidad Qrgénics.

RETRIBUCION A PAGAR
N* de Unidad Monto por Monto REQIASITO
| pagos | Monetaria armada Total

03 Soles S/ 1.667.00 | = 5,001.00] Previa coniorrmidan oe 1a GErenca oF LDesarrolio
Urkano Ambiental v Acondicionamiento Territorial
- Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y
Appndicionamiente Territorial ~ FROMUVI,

TOYAL S/ 166700 | &/ 5001.00

8.- CONDICIONES GENERALES

La persona debera tener disponibilidad inmediata vy fadilidad para eumplir ctras diligencias

especiales que dispondra su jefatura.

FUNCIONARIO SOLICITANTE

Apellidos y Nombres

ARG ARAGON CALSIN ALONSO

Carge. Gererte de Desarroiio Urbano Ambiertat y
Acondicionamiento Territorial

FIRMA Y SELLO

Lic. Adm. MIRANDA ROGQUE MARIO

Cargo: sub. Gerente de Planeamienta, Control Urbano

Ambiental y Acondicionamienta Territonial

ANO

FECHA DA MES

2010

CRONOGRAMA DEL PROCESO

CRONOGRAMA

FECHA ST

Publicacién en ia Web y en la entidad

Del 05 al 11 de Marzo det 2010

Recepcion de Curriculg vital documentado

11 de Marzo del 2010

Evaluacion Curricular vy Publicacion

12 de Marzo del 2010

Evaluacion de Conocimientos

13 de Marzo del 2010

Publicacion de Resultados

14 de Marzo del 2010

* Nota si no cumple con el perfil abstensrse de concursar
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FACTORES DE EVALUACION

DESCRIPCION
PARCIAL, TOTAL

EVALDACION CURRICULAR a a8
PRIMARLA 2
SECUNDARLA &

EGRESADD 4
ENTREVISTA PERSONAL ¥

CONOCIMIENTOS 12 {2
Cenocimiente y domirio da! ebjeto dei

contrato B

Presencia 1
Deserwolvimiento 1.5

F acitidad e comunicacion 1.5
| PUNTAJA TOTAL 2n 20
EYALIACYOR

Tvaluacion Curicar

Conogimiertes

Entrevista personal

TOTAL PUNTCS
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