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“ANO INTERNACIONAL DEL SANEAMIENTO"
“2007 — 2016 DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU”
“ANO DE LAS CUMBRES MUNDIALES EN EL PERU"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA 27972 DEL 26-05-2003
LEY 8230 DEL 03-04-36

ORDENANZA MUNICIPAL N° 002-2008-MPMN
Moquegua, 26 de Febrero de 2008
EL ALCALDE PROVINCIAL DE “MARISCAL NIETO™:

VISTO, en “Sesion Ordinaria” de la fecha, el Dictamen 001-2008-COEPPUO/MPMN de
Registro 03425-2008, sobre Creacion de “Procedimientos Administrativos”.

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son Organos de Gobierno Local, con personeria juridica de

derecho Publico, que gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de

= su competencia, tal como lo sefiala el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd,
2\, concordante con los Articulos | y Il del Titulo Preliminar de la Ley 27972,

Que, el Articulo 26° de la Ley Organica de Municipalidades, determina que la
“lAdministracion Municipal se rige por principios de legalidad, economia, transferencia, simplicidad,
Jeficiencia, participacion y por los contenidos en la Ley 27444, es ésta la ultima Ley que en su
"/ Articulo 37° establece que todas las entidades elaboran y aprueban su Textos Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA, el cual comprende todos los procedimientos de iniciativa
de parte con respaldo legal a consignarse en el mismo, la descripcion clara y taxativa de todos los
requisitos exigidos, la calificacion de cada procedimiento si es de evaluacion previa o de
aprobacién automatica, si el silencio aplicable es negativo o positivo en procedimientos de
evaluacion previa, los supuestos en que procede el pago de derechos de tramite en funcion a la
UIT, la via de recepcion, la Autoridad Competente para resolver y los formularios que sean
empleados durante la tramitacion, debiendo incluir los servicios prestados en exclusividad,

Que, mediante Informe 089-2008-GPP/GM/MPMN la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, ha emitido la Propuesta de los Procedimientos Administrativos a ser incluidos en el
TUPA de la Municipalidad Provincial de “Mariscal Nieto”, el mismo que debera tener vigencia para
_ el periodo 2008 en adelante y que consta de 131 procedimientos debidamente validados que han

R sido elaborados luego de haberse levantado un inventario de procedimientos y servicios
| exclusivos por cada Unidad Orgénica, los requisitos que se deben exigir y las instancias que
deben resolver las solicitudes; elaborandose una hoja de descripcion de actividades de cada
procedimiento para obtener el tiempo real utilizado por cada trabajador que interviene en él;
enfatizando que también se ha formulado la estructura de costo real por cada procedimiento
determinandose el costo fijo, el costo variable y termina sefialando que se ha identificado los
formularios empleados en los tramites;

Que, del Informe 125-2008-GAJ/GM/A/MPMN de la Gerencia de Asesoria Juridica, se
desprende que el Articulo 36° (Legalidad del Procedimiento) de la Ley 27444 — “Ley del
Procedimiento Administrativo General" determina que “Los procedimientos, requisitos y costos
administrativos se establecen exclusivamente mediante Decreto Supremo o norma de mayor
Jerarquia, norma de la méas Alta Autoridad Regional, de Ordenanza Municipal o de la decision del
Titular de las Entidades Auténomas conforme a la Constitucion, segun su naturaleza. Dichos
procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, aprobados para cada entidad”. Se entiende por procedimiento administrativo al
conjunto de actos y diligencias tramitados en las entidades, conducentes a la emision de un acto
administrativo que produzca efectos juridicos individuales o individualizables sobre intereses,
obligaciones o derechos de los administrados;

Que, en ese sentido es necesario la formalizacion de la relacion de todos los
procedimientos requeridos por los administrados para satisfacer sus intereses o derechos
mediante el pronunciamiento de cualquier Organo de la Entidad. Para tal efecto debe consignarse
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expresamente las normas que sustentan cada uno de los procedimientos y fecha de publicacion
en el Diario Oficial (Articulo 37° de la Ley 27444);

Que, los requisitos exigidos para cada procedimiento guardan la afinidad y proporcién con
su finalidad y son razonablemente indispensables para obtener el pronunciamiento
correspondiente. Ello con la finalidad de evitar que la exigencia de determinados elementos sea
irracional y que genere gestiones onerosas e innecesarias para los administrados, todo ello
acorde con lo requerido por el Articulo 39° de la Ley 27444;

POR CUANTO:
El Concejo Provincial de “Mariscal Nieto” en uso de las facultades concedidas por el

Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert promulgada el 29-12-93 y modificada por Ley
27680 de fecha 06-03-2002, al amparo de la Ley Orgéanica 27972 del 26-05-2003, Ley 8230 de

fecha 03-04-36 y Ley 27444 del 10-04-2001, ha aprobado en “Sesién Ordinaria” de la fecha, la

7\siguiente:
ORDENANZA:
Articulo 1°.- APROBAR la Creacion de 131 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE
7 LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE “MARISCAL NIETO”, Creacion de Tasas de cada uno
de los mismos, Estructura de costos, requisitos y demas Items establecidos por cada Unidad
Organica y que como Anexo en 016 paginas forman parte de la presente Ordenanza.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto toda norma que se oponga a la presente Ordenanza
Municipal.

Articulo 3°.- La presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacion.

POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA

Municipalidad Pm{\ndd de Mariscal Nieto

EDM
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

LEY ORGANICA 27972 DEL 26-05-2003

LEY 27444 DEL 11-04-2001

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALFICACION AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS
- DERECHO DE TRAMITACION Prepispetvite
. o DEPENDENCIA DONDE SE||  AUTORIDAD QUE
o??i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO REQUISITOS AUTomATIGO [P ALUACION PREVIA NG EL TRAMITE || RESUELVE LA SOLIGITUD BASE LEGAL
g 9 UIT DEL 2008
513,500 00 sl POSITIVO || NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS
COPIAS 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Funcionario desianado X Ofic. de Secretaria Gerente Municipal Gerente Municipal Alcalde Lev 27806 art. 10
2.- Pago de Derechos de Tramitacion Gratuito 7 dias General (Mesa de 03/08/2002
3.- Paaar por la reproduccion de la informacion Partes) Lev 27927 art. 1°
- Copia Simple o fedateada, tamafio A4 (por hoia) 0.003 0.1 03/08/2002
- Diskette 0.043 15 D.S. 043-2003-PCM art. 11. 16.
- Disco Compacto (CD) 0.057 2.0 24/04/2003
D.S 072-2003-PCM Art.13
1. RECURSOS IMPUGNATIVOS (Reconsideracion o 1.- Formato conteniendo los siquientes datos: X Ofic. de Secretaria De acuerdo al Ley 29060 art. 1° b)
Apelacion) - Desianacién del funcionario o Dependencia ante auien se diriae 30 dias General (Mesa de Procedimiento 07/07/2007
- Nombre, documento de identidad v domicilio del recurrente Partes) Administrativo que Exp.3741-2004-TC
- i 6n de la 6 figura en el TUPA 14/11/2005
- Sustentacion del Recurso v firma del recurrente v su abogado
- Documentos aue acrediten el leaitimo interés de la persona aue presenta el recurso.
2.- Derecho de Tramitacion Gratuito
Ill.__GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUB GERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
3.1 | INSCRIPCION DE PREDIO URBANO O RUSTICO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde X Sub-Gerencia de DS 135-99-EF art. 87°
(PRIMERA INSCRIPCION) 2.- Derecho de Tramitacion Gratuito 5 dias Recaudacion 19/08/1999
3.- Copia simple de Documento de Propiedad o Posesion (Titulo, Escritura, Res. Adjudic.) Tributaria
4.- Comprobante de Pago del Impuesto de Alcabala (de ser el caso)
5.- Copia del Documento Nacional de Identidad
6.- Copia Literal de la Ficha Registral (Personas Juridicas)
7.- Un félder
8.- Plano de Ubicacion v Memoria Descriptiva (de ser el caso)
9.- Ficha catastral exnedido por la MPMN
3.2 | PRESCRIPCION DE DEUDA 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde X Sub-Gerencia de Gerente de Gerente de Alcalde DS 135-99-EF art. 43,92,inc. 0)
2.- Derecho de Tramitacion 0.522 18.3 5 dias i i ini i6 19/08/1999
Tributaria Tributaria Tributaria
3.3 | RECTIFICACION DE DATOS EN EL REGISTRO PREDIAL O | 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde X Sub-Gerencia de Gerente de Ley 27444  art. 201°
VEHICULAR 2.- Derecho de Tramitacion 0.522 183 5 dias Recaudacion Administracion 11/04/2001
3.-_Documentos que justifiquen rectificacién Tributaria Tributaria
3.4 | CONSTANCIA DE PROPIEDAD, DE PAGO DE IMPUESTO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. Secretaria Gerente de Ley 27444
PREDIAL O ARBITRIOS .- Derecho de Tramitacion 0.572 20 5 dias General (Mesa de Administracion 11/04/2001
Partes) Tributaria
3.5 [ IMPUESTO DE ALCABALA 1.- Llenar Formularios Sub-Gerencia de DS 156-2004-EF art. 25°
2.- Copia de la Minuta de Compra-Venta del inmueble Recaudacion 15/11/2004
3.- Comprobante de Pago del Impuesto: 3% del valor del Autoavaltio Tributaria Ley 27963 art. 1°
4.- Derecho de Procesamiento Administrativo Gratuito 17/05/2003
3.6 | IMPUESTO A LOS JUEGOS (BINGOS, RIFAS, SORTEOS, 1.- Formulario de declaracién jurada de impuesto a los juegos. Sub-Gerencia de DS 156-2004-EF art. 28°
PIMBALL, JUEGOS DE VIDEO Y ELECTRONICOS, 2.- Copia del DNI del contribuyente o de su representante legal Recaudacion 15/11/2004
LOTERIAS Y OTROS JUEGOS AL AZAR) 3.- Enel caso de representacion debera acreditar la misma mediante poder, con documento publico o privado, Tributaria DL 952 art. 17°
legalizado por notario publico o certificado por fedatario de la MPMN 03/02/2004
4.- En el caso de persona juridica copia de la ficha registral de la escritura de constitucién
5.- Pago por derecho de trémite. Gratuito
6.- Recibo de pago por impuesto
3.7 | IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR 1.- Comprobante de Pago del Impuesto, afio anterior (de ser el caso) Sub-Gerencia de DS 156-2004-EF art. 30° al 37°
2.- Copia de la Tarjeta de Propiedad (para la primera declaracion) Recaudacion 15/11/2004
3.- Pagar el Impuesto 1% del valor del vehiculo Tributaria
4.- Monto Minimo ( 1.5% de la UIT vigente, de ser el caso)
5.- Derecho de Procesamiento Administrativo Gratuito
3.8 | IMPUESTO A LAS APUESTAS 1.- Llenar Formularios Sub-Gerencia de DS 156-2004-EF art. 38° al 47°
2. Comprobante de Pago del Impuesto: 20% de la diferencia del ingreso total en el mes y el monto total de los Recaudacion 15/11/2004
premios otorgados Tributaria Ley 27924 art. 1°
3.- Derecho de Procesamiento Administrativo Gratuito 31/01/2003
3.9 | IMPUESTOS A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1.- Declaracion jurada comunicando el boletaje o similares a utilizarse, con una anticipacion de siete (07) dias antes Sub-Gerencia de DS 156-2004-EF art. 56°, 59°
DEPORTIVOS de su puesta a disposicién del pablico Recaudacion 15/11/2004
2.- Depbsito de garantia del 15% del impuesto calculado sobre la capacidad o aforo del local. Tributaria Ley 29168 art. 1°, 2°
3.- Pagar por el Impuesto para Espectaculos Cinematograficos y otros el 10% del valor de la entrada. 20/12/2007
4.- Derecho de Procesamiento Administrativo Gratuito
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS

N° IMPUGNATIVOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO REQUISITOS oo [—EAALUACO pREVIA__ | O B S e SUELVE La SorIcITUD BASE LEGAL
g 9 UIT DEL 2008
53,5000 sl. posiTvo || NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
3.10 | EXONERACION DE PAGO DE IMPUESTO DE AUTOVALUO X Ofic. de Secretaria Gerente de Gerente de Alcalde DS 156-2004-EF art. 17°
30 dias General (Mesa de Administracion Administracion 15/11/2004
- PARA PENSIONISTAS 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Partes) Tributaria Tributaria DL 952 art. 6°
2. Copia de la Resolucién de cese o jubilacion, fedateada por la MPMN o legalizada por Notario Pablico 03/02/2004
3.- Certificado de propiedad tinica expedido por Registros Piiblicos.
4.- Derecho de Procesamiento Administrativo 0.572 20
. PARA PROPIETARIOS DE PREDIOS CONSIDERADOS L. Formulario Unico de Tramite (FUT) 0 Solcitud dirgida al Alcalde
COMO PATRIMONIO CULTURAL 2. Resolucién de reconocimiento expedida por el INC
3.- Derecho de Procesamiento Administrativo 0.572 20
3.11 | DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Gerente de Alcalde DS 135-99-EF art. 38°
2.- Copia del DNI del contribuyente o de su representante legal 30 dias General (Mesa de Administracion Administracion 19/08/1999
3.- Documentos que justiquen devolucion Partes) Tributaria Tributaria
4.- Copia de recibo de pago certificado por fedatario de la MPMN.
5.- Pago por derecho de tramite 1.195 418
3.12 | NULIDAD DE AVALUO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde x Ofic. de Secretaria Gerente de Gerente de Alcalde Ley 27444 arts. 10° - 13°
2.- Copia del DNI del contribuyente o de su representante legal 30 dias General (Mesa de Administracion Administracion 11/04/2001
3.- Documentos que justifiquen nulidad Partes) Tributaria Tributaria
4. Copia de la Sentencia consentida (de ser el caso)
5. Pago por derecho de tramite 0.572 20
3.13 | CERTIFICADO DOMICILIARIO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Ofic. de Secretaria Gerente de Ley 28862 art.2°
2.- Derecho de Tramitacion 0571 20 General (Mesa de Administracion 05/08/2007
3.- Copia del documento de Identidad Partes) Tributaria
IV.  GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
4.1 | CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1.- Formulario Oficial Mdltiple FOM, debidamente llenado y firmado por el interesado y Hoja de Tramite X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de DS 035-2006-VIVIENDA art.63
EDIFICATORIOS correspondiente. 2 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano Alcalde 08/11/2006
2.- Derecho de Tramitacion. 1.106 38.7 Partes) Ambiental RNE G.030 art.41
4.2 | ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1- Formulario Oficial Maltiple FOM, debidamente llenado y firmado por el Arquitecto proyectista o el Propietario y X Ofic. de Secretaria | Comision Técnica | Comision Técnica | Concejo Municipal | RV 03-2000-MTC art.12, 16
Hoja de Tramite correspondiente. 10 dias General (Mesa de Calificadora de Calificadora de Comisién Técnica 03/06/2000
2.- Certificado de Parametros Urbanisticos v Edificatorios viaente. Partes) Proyectos Proyectos Calificadora de D.S 35-2006-VIVIENDA art.64.1
3. Plano de Localizacion v Ubicacion Proyectos (alterna) 08-nov-06
4.- Planos de : plantas, cortes v RM 253-2000-MTC
5.- Fotoarafias a color para mostrar volumetria de los inmuebles vecinos (las necesarias) 03/06/2000
6.- Memoria iustificativa. de ser el caso
7.- Estudio de Impacto Ambiental EIA, cuando las normas vigentes asi lo requieran
8.- Derecho de Tramitacion. 1.409 49.3
9.- Recibo de pago por Derecho de Revision de Planos 0.05 % del Valor Total de la Obra al CAP
10.- Certificado de Habilitacién Profesional vigente (CAP)
11.- Recibo de pago por derechos Delaados Ad Hoc 0.02 % del V.T.O para c/u, de ser el caso
4.3 | LICENCIA DE OBRA PARA EDIFICACION NUEVA, 1.- FUO-Parte 1 por triplicado y Hoja dle Tréamite correspondiente i X Ofic. de Secretaria Coml;lén Técnica Ccm{slén Técnica Concejt_)vMumclp_al o| D.S035-2006-VIVIENDA art.1°
REMODELACION, AMPLIACION, MODIFICACION, 2.- (Eionla |||elvjal de dominio o cLuJu\ba del titulo de propiedad (ualra Edlgcaclon l\:ueva) ) . g ’ 20 dias Gens'r:aj (tMs,;sa de Cagﬂcadotra de Cagﬂcado[ra de C(O:E\?mndTécglca - gg’:snz/ggg?\ﬂc
5 n caso de rbanas un documento suscrito por el Urbanizador asumiendo artes) royectos royectos ificadora de -2000-
iﬁﬁgzgi@é:gsg; CEng:FLiggEcr\)lT ACION DE PLANOS la responsabilidad, que el proyecto de edificacion se realizara dentro de los limites de propiedad. Proyectos (alterna) 03/06/2000
0O EDIFICACIONES DEL SECTOR PUBLICO Copia literal del dominio, con \n§cnpc\0n de la Declaratoria de Fabrica, C?nformldad qe Obra, L\cenlc\a de Obralo RV 03-2000-MTC art. 16
de Construccion de la edificacion existente (para el caso de P 0| 03/06/2000
puesta en valor). Ley 28296
3.- Para casos de remodelacion, modificacion, reparacion o puesta en valor, se presentara el presupuesto de obra a 22/07/2004
nivel de sub partidas, indicando la fuente (costos de mercado).
4.- Certificado de Parametros Urbanisticos v Edificatorios vigente.
5.- Plano de Localizacién y Ubicacion
6.- Planos de plantas, cortes v auna escala no menor de 1/75.
Planos de planta de Arquitectura indicando la fabrica existente y la fabrica resultante(sélo para el caso de
iof i , 6n o puesta en valor).
Paralas obras de Puesta en Valor los planos deberan detallar los elementos arquitectonicos con valor histérico
indicando las i
Planos de Estructuras: cimentacion, techos y detalles
Plano de instalaciones sanitarias
Plano de eléctricas, v
Fotoaraffas a color para mostrar la ia de los vecinos (las
Memoria justificativa, de ser el caso
Estudio de Impacto Ambiental EIA, cuando las normas vigentes asi lo requieran
Derecho de Tramitacion 1792 62.7
Recibos de pado por Derecho (del valor total de la obra) de:
- Revisién de Planos 0.1 % (0.05% al CAP y 0.05% al CIP)
15.- Autorizacion del INC, s6lo para predios ubicados en el Centro Histérico
16.- C de 6 vigente de la (CAP - CIP)
17.- Autorizacion del Sector de ser el caso
18.- Recibo de pago por derechos Delgados Ad Hoc 0.02 % del valor total de la obra para cada uno, de ser el caso.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS

N° IMPUGNATIVOS
(DE || PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO REQUISITOS oo [—EAALUACO pREVIA__ | O B S e SUELVE La SorIcITUD BASE LEGAL
g 9 UIT DEL 2008
53,5000 sl. posiTvo || NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
4.4 | LICENCIA DE OBRA PARA CERCOS FRONTALES O 1- FOM por duplicado(para cercado) o FUO Parte 1 (para demolicion), debidamente llenado y firmado por el X Ofic. de Secretarfa | Comision Técnica | Comision Técnica | Concejo Municipal o RM 253-2000-MTC
PERIMETRICOS O DEMOLICION propietario y Hoja de Tramite correspondiente. 20 dias General (Mesa de Calificadora de Calificadora de Comision Técnica 03/06/2000
Copia literal de dominio o copia del titulo de propiedad, con el dictamen del abogado. Partes) Proyectos Proyectos Calificadora de D.S035-2006-VIVIENDA art.51°
Plano de Localizacién y Ubicacién Proyectos (alterna) 08/11/2006
Plano de Planta a escala 1/75 (para Demolicion) Ley 28296
En caso de uso de explosivos autorizacion DISCAMEC (para Demolicién) 22/07/2004
Derecho de Tramitacion 1.792 62.7
Recibos de pago del valor total de la obra, por:
- Revision de Planos 0.1 % (0.05% al CAP v 0.05% al CIP)
8.- Autorizacién del INC, s6lo para predios ubicados en el Centro Histérico
9.- de b 6 vigente, de la (CAP o CIP), en caso de Demolicion.
4.5 | LICENCIA DE OBRA PARA OBRAS MENORES 1.- FUO por triplicado y Hoja de Tramite correspondiente X Ofic. de Secretaria Alcalde D.S035-2006-VIVIENDA
2. Copialteral de dominio o ttulo de propiedad 10 dias General (Mesa de ijz‘;: irasla"'{;"“ Deseaﬁﬁ:gi‘:sam 08/11/2006
Memoria descriptiva Partes) Ambiental
Plano de ubicacion seadn formato
Plan de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
6.- Carta de seguridad de la obra suscrita por Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado adjuntado el Certificado de
Habilidad Profesional
7.- Autorizacion de la Junta de Propietarios para unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comin
8.- Derecho de Tramitacion 1.792 46.1
46 | LICENCIA DE OBRA PARA AUTOCONSTRUCCION SIN 1~ Formulario Unico Oficial FUO-Parte L, firmado exclusivamente por el propietario y Hoja de Tramite X Ofic. de Secretaria | g orente de Desarrolo| _ GeTente de Alcalde
PRESENTACION DE PLANOS (Area Techada menor de 90 correspondiente. o o 10 dias General (Mesade |~ o 0 e el | Desarrollo Urbano D.5035-2006-VIVIENDA
A Listado de los ambientes que pretenda construir, firmado por el propietario. Partes) Ambiental art. 51, 79
™) 3.- Copialiteral de dominio o copia del titulo de propiedad. 08/11/2006
En caso de Habilitaciones Urbanas aprobadas presentarén un documento suscrito por el Urbanizador asumiendo Ley 28296
la responsabilidad, que el proyecto de edificacion se realizara dentro de los limites de propiedad. 22/07/2004
4.- Derecho de Tramitacion 1.318 46.1
5.- Copia de Planos tipo proporcionados por la Municipalidad Provincial de "Mariscal Nieto", debidamente aprobados
por la "Comisién Técnica Calificadora de Proyectos”
6.- Recibo de paao por derecho de deterioro de pistas v veredas
7.- Autorizacion del INC, sélo para predios ubicados en el Centro Histérico
8. Declaracion Jurada de respetar los Planos elegidos.
4.7 | PRE DECLARATORIA DE FABRICA 1.- Anexo C del Formulario Unico Oficial FUO-Parte 1, debidamente firmado por el propietario y el responsable de lal X Ofic. de Secretaria Gerente de Alcalde
obra; con firmas legalizadas. 10 dias General (Mesade | Gerente de Desarrollo Desarrollo Urbano D.S035-2006-VIVIENDA art.97°
2.- Derecho de Tramitacion 1.107 38.7 Partes) Urbano Ambiental ‘Ambiental 08/11/2006
4.8 | CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y DE SI NO EXISTE VARIACIONES EN EL PROYECTO X Ofic. de Secretaria Gerente de Alcalde Lev 27157 art.31°
ZONIFICACION Declaracion del propietario que la obra se ha ejecutado de conformidad con la Licencia de Obra, sin ninguna 10 dias General (Mesade | Gerente de Desarrollo Desarrollo Urbano 20/07/1999
variacion en relacién con los proyectos aprobados. Partes) Urbano Ambiental ‘Ambiental D.S035-2006-VIVIENDA art.102°
2.- Derecho de Tramitacion. 1.802 63.1 08/11/2006
RM 253-2000-MTC
S| SE HA INTRODUCIDO VARIACIONES EN EL PROYECTO 03/06/2000
1.- Formulario Unico Mltiple FOM, debidamente llenado y firmado por el interesado y Hoja de Tramite
correspondiente.
Planos de replanteo: un (01) juego de copias de los planos de ubicacién y replanteo de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones)
Derecho de Tramitacion. 1.802 63.1
Recibo de pago por Revisién de planos 0.05% del valor de la obra, al CAP (sélo por la diferencia)
Recibo de pago del aporte al SERPAR (de ser el caso)
Derecho de Obra (si el area es mavor a la abrobada)
Deterioro de pistas y veredas (sélo por la diferencia)
4.9 | DECLARATORIA DE FABRICA Formulario Unico Oficial FUO-Parte 2 por triplicado, debidamente llenado y firmado por el propietario y el X Ofic. de Secretaria Gerente de Alcalde Lev 27157 art. 27°
profesional responsable de la obra o constatador, Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado. General (Mesade | Gerente de Desarrollo| 2= v 20/07/1999
2.- Copia simple del Certificado literal de dominio en caso de no haberse presentado con el FUO-Parte 1. 03 dias Partes) Urbano Ambiental Ambiental D.S 035-2006-VIVIENDA art. 105
3.- Certificado de Finalizacién de Obra y de Zonificacion 08/11/2006
4.- Planos de Localizacion v Ubicacion. v de Plantas de Arauitectura (distribucion) de cada piso (02 copias).
5.- Hoja de datos estadisticos, debidamente llenadas
6.- Derecho de Tramitacion.
1.080 37.8
4.10 | LICENCIA DE OBRA EN VIA DE REGULARIZACION 1.- Formulario Unico Oficial, FUO completo, por triplicado, debidamente llenado y firmado por el propietario, el X Ofic. de Secretaria Comision Técnica Comision Técnica | Concejo Municipal o
Abogado y el Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado y Hoja de Tramite correspondiente. 20 dias General (Mesa de Calificadora de Calificadora de Comisién Técnica D.S 035-2006-VIVIENDA
2.- Copia simple del certificado literal de dominio, con el dictamen legal del abogado. Partes) Proyectos Proyectos Calificadora de arts. 108, 109
3.- Certificado de Parametros Urbanisticos v Edificatorios Proyectos (alterna) 08/11/2006
Plano de Localizacién y Ubicacién Ley 27333 art. 8
Plano de Arquitectura: plantas, cortes v elevaciones 30/06/2000
Fotoaraffas a color para mostrar la iade los vecinos (las
Memoria justificativa
Derecho de Tramitaci6n. 1792 62.7
Recibo de paao por derecho de Obra
Recibo de pago por derecho de deterioro de pistas v veredas
Recibo de paao por multa
Recibo de pado por Derecho de Revisién expedido por el CAP 0.05 % del valor de la obra
Recibo de pago por Derecho de Delegados Ad Hoc 0.02% del valor de la obra para c/u, de ser el caso
4.11 | LICENCIA DE OBRA PARA APERTURA DE PUERTA 1.- Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde D.S035-2006-VIVIENDA
(OBRAS MENORES) 2.- Derecho de Tramitacion. 1573 55.1 06 dias General (Mesa de ) Desarrollo Urbano arts. 51.77
3.- Copia del Titulo de Propiedad v/o Escritura de Compra-Venta, inscrito en Redistros Piblicos Partes) Urbano Ambiental ‘Ambiental 08/11/2006
4.- Copia de planos de: Ley 28296 art. 22°
- Ubicacion 1/500 v Localizacién 1/10,000 22/07/2004
- Planta y Elevacion a escala: 1/50
- Estructura esc.: 1/50 v esc. Conveniente de ser necesario
Certificado positivo INC (si esté en zona monumental)
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4.12 | AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1.- Cartasimple del One_rfldor diriaida al Alcalde el dela X Ofic. de Secretarfa Alcalde Lev 29022 art.2°. 5°
INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTRACION DE 2.- Derecho de Tramitacion. 30 dias General (Mesa de @ 20/05/2007
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES O - Menor compleiidad 19.102 6686 Partes) Gerente de Desarrollo| _ Gerente de DS 039-2007-MTC
AUTORIZACION EN VIAS DE REGULARIZACION - Mayor complejidad i ) 39.644 1,387.5 Urbano Ambiental | Desarrollo Urbano art.12°, 3°y 4° DCyF
3.- Copia de la Resolucion del MTC que otorga concesion al Operador para prestar el servicio plblico de Ambiental 13/11/2007
telecomunicaciones Ley 27972 art.79° 3)
4.- Memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones 27/05/2003
materia de tramite, suscritos por un Ingeniero Civil y Electrénico o de Telecomunicaciones
5.- Certificados de Habilitacion Profesional vigente, expedido por el CIP
6.- En el casode i éctricas se 4 adi
a) Declaracion jurada del Ingeniero Civil Colegiado responsable de la ejecucion de la obra, que indique
que las esto es, la edificacién existente y torre sobre la cual se instalaré la antena o
antenas, retinen las condiciones que aseguren su adecuado comportamiento en condiciones extremas de riesgo
b) Planos y célculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje a las edificaciones
nuevas o existentes
¢) Certificado de Inscripcién y Habilidad vigente, del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, expedido
por el CIP.
d) Carta de compromiso para la prevencién del ruido, vibraciones u otro impacto ambiental comprobado que
pudieran causar incomodidad a los vecinos por la instalacion o funcionamiento de la estacion o funcionamiento de
la estacion radioeléctrica, asi como a adoptar todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones
que emita la estacion radioeléctrica durante su operacion, no excedera de los valores establecidos como limites
maximos i de radi no ionizantes, por Decreto Supremo N° 038-2003-MTC y su
modificatoria.
7.- En el caso de instalacién de Infraestructura en predios de propiedad privada o predios comprendidos en el
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad exclusiva y de propiedad comun, presentar Copia legalizada
notarialmente del contrato suscrito entre el propietario del inmueble y el Operador o del acta de la junta de
propietarios autorizando la ejecucion de la obra.
8. Siel Operador es propietario del inmueble, presentar copia de la partida registral respectiva, con una antigiiedad
no mayor de dos meses
4.13 | AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE LA VIA 1.- Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde Ley 27972 art.79° 3)
PUBLICA 2.- Derecho de Tramitacion. 1.252 438 5 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 27/05/2003
3.- Recibo de pago por derecho de uso de via Partes) Ambiental DS 033-2001-MTC art.14°
24/07/2001
Ley 27181 art. 17°
4.14 | NUMERACION DE PREDIO Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | erente de Desarrollo Gerente de Alcalde Lev 27972 art. 79
Fotocopia de titulo de propiedad v/o Escritura de Compra-Venta 05 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 27/05/2003
Derecho de Tramitacion 1.650 57.8 Partes) Ambiental
4.15 | HABILITACION URBANA O REGULARIZACION DE Solicitud en Formulario respectivo X Ofic. de Secretaria Alcalde Lev 27972 art.79°
HABILITACION URBANA Derecho de Tramitacion. 6.571 230 60 dias General (Mesa de Gir:\:':ligzis:;{:]llo DESZP‘:(;E;E?EMB 27/05/2003
Titulo de propiedad Registrado (Copia Literal de dominio) Partes) Ambiental Lev 27135 art.1°
Plano de ubicacion y localizacion en coordenadas UTM 07/06/1999
Planeamiento integral, cuando se requiera DS 011-2006-VIVIENDA art 1°
Plano de trazado y lotizacién, con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias y ejes de trazo, con 08/11/2006
indicacion de curvas de nivel cada metro, en cuatro (04) copias impresas y una copia digital en CD o diskette. RNE, NORMA GH.020
7.- Habilitaciones colindantes cuando sea necesario para comprender la integracién con el entorno art. 55° al 60°
Plano de Ornamentacion de Parques, cuando se requiera. 08/06/2006
9.- Proyecto de pavimentos, debera contener: planos de trazados de eje de vias, de perfiles longitudinales de las
vias, de secciones viales y Memoria Descriptiva i las if i técnicas de los materiales y
procedimientos de ejecucion.
10.- Proyecto de Instalaciones Eléctricas, debera contener: planos de redes primarias o de electrificacion, de redes
de sistemas de 6n de alta 0 media tension a baja tensién, de detalles constructivos; y,
Memoria Dt iptiy i i técnicas de los y limientos de ejecucion.
11.- Proyecto de Instalaciones Sanitarias, debera contener: Planos de redes primarias o de saneamiento, de redes
de sistema de i y bombeo de agua, de detalles constructivos; y, Memoria
Descriptiva conteniendo técnicas de los y de ejecucion.
12.- Proyecto de Instalaciones de gas, debera contener: Planos de redes y de detalles constructivos; y, Memoria
Descriptiva conteniendo técnicas de los y de ejecucion.
13.- Proyecto de Redes de Comunicaciones referente a las obras de equipamiento necesario para los servicios de
transmision de voz y datos, debera contener: Plano de redes y Memoria Descriptiva conteniendo especificaciones
técnicas de los materiales y procedimiento de ejecucion.
14.- Certificado de zonificacion y vias
15.- Declaracion jurada de la reserva de areas para los aportes reglamentarios
16.- Recibo pago por derechos de revision de la Comision de Habilitaciones Urbanas
17.- Certificado de habilidad profesional vigente, de los responsables del Proyecto
18.- Estudio de Impacto Ambiental (EIA), de ser necesario
19.- Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos, expedido por el INC, de ser necesario
4.16 | RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 1.- Ce 6n escritaa la dela de obras, suscrita por el representante de la X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 010-2005-VIVIENDA
i6n y el profesional copia de las cartas de conformidad de obra, emitidas 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano art. 16°, 18°
por la empresa o entidades prestadoras de servicios publicos. Partes) Ambiental 05/06/1998
2.- Declaracion jurada suscrita por las personas antes indicadas, sefialando que las obras han sido ejecutadas y
culminadas cumpliendo con las normas técnicas vigentes.
3.- Copia del plano de replanteo de las obras de Pavimentaci6n v de Ordenamiento de Paraues. cuando corresponda.
4.- Derecho de Tramitacion. 4.595 160.8
4.17 | SUB DIVISION DE LOTES Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Ofic. de Secretaria | Gorente de Desarrollo Gerente de Alcalde DS 011-2006-VIVIENDA art 1°
Derecho de Tramitacion. 4.024 140.9 X General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 08/05/2006
Titulo de propiedad del predio a subdividirse, inscrito en Registros Publicos (copia autenticada) 30 dias Partes) Ambiental RNE Norma GH.010 art 10°
Documentos técnicos (03 copias)
- Plano Perimétrico del Terreno Matriz
- Plano de Subdivision propuesta
- Plano de Ubicacién y/o Localizacién
- Memoria descriptiva del terreno matriz v de la sub divisién propuesta
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53,5000 sl. posiTvo || NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
4.18 | CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1- Formut:an;) Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde s Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 010-2005-VIVIENDA
2.- Derecho de Tramitacion 08 dias General (Mesa de .
- MENOR COMPLEJIDAD 1971 69 Partes) Urbano Ambiental Desz’n"si‘;ﬂ:anl’ 05/06/1998
- MAYOR COMPLEJIDAD 3.363 117.7
3.- Titulo de Propiedad del Terreno (para zonificacion v vias)
4.- Plano Perimétrico del Terreno en coordenadas UTM (para fuera del area de expansion urbana)
5.- Plano de Ubicacion esc: 1/10000 v esc: 1/500
6.- Plano de zonificacion con la ubicacion del terreno
7.- Memoria Descriptiva
4.19 | CAMBIO DE USO Y ZONIFICACION DE TIERRAS 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Ley 27972 art.9°
2.- Derecho de Tramitacion. 4.991 1747 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental | Desarrollo Urbano 27/05/2003
3.- Titulo de Propiedad del Terreno Partes) Ambiental
4.- Estudio de tratamiento integral de cambio de uso y alternativas de reubicacion y afectacion de tierras por
compensacion.
5. Plano de Ubicacion
6.- Plano perimétrico en coordenadas UTM
4.20 | INCORPORACION DE TERRENO AL AREA DE EXPANSION| 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde Ofic. de Secretaria Lev 27972 art.9°
URBANA 2.- Derecho de Tramitacion. 4.991 174.7 X General (Mesa de Gﬂ?g‘::ig:ij:{;"o DESC;rerr(;Ino‘TJ?Eanu 27/05/2003
3.- Estudio técnico legal sustentatorio de incorporacién de terreno al érea de expansién urbana proponiendo la 30 dias Partes) Ambiontal
zonificacion general, esquema vial con los de 6n integral del entorno respecto al
Plan Director vigente.
4.- Certificacion de factibilidad de servicios de aqua. desaatie v eneraia eléctrica.
5.- Memoria Descriptiva
6.- Plano de Ubicacion
7.- Plano Peril v T afico en Ut™M
4.21 | CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde Lev 27972 art. 73°
2.- Derecho de Tramitacion. 1.508 52.8 05 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 27/05/2003
Partes) Ambiental
4.22 | CERTIFICADO CATASTRAL 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Alcalde Lev 28294 art.15
2.- Derecho de Tramitacion. 1.316 46.1 02 dias General (Mesade | Gerente de Desarrollo Desarrollo Urbano 21/07/2004
3.- Documento de Propiedad Partes) Urbano Ambiental ‘Ambiental D.S.005-2006-JUS art.39
4.- Derecho de Tramitacion (SOLO PARA LA FICHA CATASTRAL) Gratuito 12/02/2006
4.23 | AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE| 1.- Solicitud dirigida al Alcalde indicando el tipo de material a extraerse, volumen expresado en metros cubicos, plazo Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde Ley 27972 art. 69.9)
ACARREO de extraccion; Cauce y Zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida (expresado en coordenadas x General (Mesade |~ jo- o P T| Desarrollo Urbano 27/05/2003
UTM). 7 dias Partes) Ambiental Ley 28221 art.1°
2.- Derecho de Tramitacion 2422 84.8 11/05/2004
3.- Conia del Documento de Identidad DS 13-97-AG art.14°
4.- Copia del Testimonio de Constitucion de la Empresa (de ser el caso) 09/07/1997
5.- Planos de ubicacién a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M.
6.- Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere
7.- Sistema de iony icas de la inaria a ser utilizada
8.- Declaracion de Impacto Ambiental (DIA)
9.- Derecho de Extraccién por metro cbico 0.0833 % de la UIT
4.24 | CALIFICACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde Ley 27972 art. 79 1)
(EIA) 2.- Adiuntar un ejemplar del EIA 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental | Desarrollo Urbano 27/05/2003
3.- Un (01) diskette conteniendo el estudio Partes) Ambiental
4.- Declaracion Jurada de la Empresa Consultora indicando que no existe relacién y/o vinculo alguno con la empresa
para quien elabor6 el EIA.
5.- Comprobante de haber entregado un ejemplar al INRENA para Opinién Técnica.
6.- Derecho de Tramitacion. 3.061 107.1
4.25 | INSPECCION OCULAR 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Ofic. de Secretaria
2. Derecho de Tramitacion. 1.492 52.2 General (Mesa de GE’?;‘::ZEEIS:,:{:]"O
Partes)

4.26 | AUTENTICACION DE PLANOS PARA TRAMITE JUDICIAL 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo DS 035-2006-VIVIENDA art. 87°
O INSCRIPCION REGISTRAL (CON INSPECCION 2.- Derecho de Tramitacion. 1727 60.4 General (Mesa de Urbano Ambiental 08/11/2006
OCULAR) 3.- Documento de Propiedad (de ser necesario) Partes)

4.- Copia del Autoavallio

5.- Plano perimétrico; Escala conveniente
6.- Plano de Localizacion v Ubicacion

7.- Memoria Descriptiva

4.27 [ AUTENTICACION DE PLANOS PARA HABILITACION 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Ofic. de Secretaria DS 035-2006-VIVIENDA art.87°
URBANA, LICENCIA DE OBRA O SUBDIVISION (SIN 2.- Derecho de Tramitacion 0.959 336 General (Mesa de | Gerente de Desarrollo 08/11/2006
INSPECCION OCULAR) Partes) Urbano Ambiental

4.28 | CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde DS 17-2006-VIVIENDA art.27°

2.- Derecho de Tramitacion. 1.710 59.8 7 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 27/07/2006

3.- Copia del Documento de Identidad Partes) Ambiental Lev 28687 arts.4°, 8°, 11°
4.- Plano simple de Ubicacién del predio 17/03/2006

5.- Acta Policial de posesion suscrita por todos los colindantes del predio (opcional) DS 006-2006-VIVIENDA art.2°

17-mar-06

5/13




DERECHO DE TRAMITACION
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53,5000 sl. POSITIVO || NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
4.29 | AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN LA | 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde DS 009-93-EM
ViA PUBLICA PARA INSTALACION DE POSTES Y REDES | 2.- Copia de planos de ubicaci6n esc. 1/500 y localizacién 1/10,000 6 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 15/02/1993
ELECTRICAS 3.- Certificado positivo INC si esté en zona monumental Partes) Ambiental DL 25844 19/11/1992
4.- Derecho de Tramitacion. 3.464 121.2 DS 033-2001-MTC art. 14°, 16°
24/07/2001
4.30 | AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN LA | 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Ley 26338 art. 49°
VIiA PUBLICA PARA SANEAMIENTO 2.- Derecho de Tramitacién, solo para la EPS. Gratuito General (Mesa de Urbano Ambiental 24/07/1994
3.- Derecho de Tramitacion. 1.318 46.1 Partes) DS 033-2001-MTC art. 14°, 16°
24/07/2001
4.31 | DUPLICADO DE CERTIFICADOS O LICENCIAS 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Ley 27444
2.- Derecho de Tramitacion. 0.987 34.5 General (Mesa de Urbano Ambiental 11/04/2001
Partes)
V. PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
5.1 | ADJUDICACION DE LOTE DE VIVIENDA EN PROMUVI 1.- Solicitud Unif:a de Tramite (SUT) x Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde Ley 27972 art.79° 2)
2.- Expediente Unico de Adijudicacion de Lote en PROMUVI 60 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 27/05/2003
3.- Declaracién Jurada de domicilio, de ia, de ir eingresos (Formato 1) Partes) Ambiental 0.M.023-2003-MUNIMOQ
4.- Dy ion Jurada de datos caraa familiar v ia en la localidad (Formato 2) 08/09/2003
5. Certificados Negativos de ostentar propiedad inmueble, otorgada por la Oficina Registral de Mogueguay el Ley 28687 art. 4°
Registro Predial Urbano (RPU) dentro de la "Provincia de Mariscal Nieto". 17/03/2006
6.- Certificado Negativo de Propiedad y Posesion otorgado por la Municipalidad Provincial de "Mariscal Nieto". DS 006-2006-VIVIENDA art. 2°
17/03/2006
7.- Copias Fotostaticas de Documentos de Identidad (DNI) DS 017-2006-VIVIENDA art.7°
8.- Partida de Matrimonio de ser el caso. 27/07/2006
9.- Declaracion Jurada de los convivientes.
10.- Acta de Defuncion en el caso de viudez o Acta de Matrimonio con la anotacién marginal de la disolucion definitiva
del vinculo matrimonial, para el caso de divorciados.
Partida de Nacimiento de los hiios o cualauier otra prueba aue iustifiaue la caraa familiar.
Cualauier otro documento aue juzaue i el para probar su idad social de vivienda.
Recibo de paao por concento de compra de Carpeta
Derecho de Tramitacion. 2.465 86.3
5.2 | OTORGAMIENTO DEL TITULO DE PROPIEDAD Solicitud Unica de Tramite (SUT) X Ofic. de Secretaria Alcalde Ley 29792 art. 20 inc. 27)
Derecho de Tramitacion 2.600 91 60 dias General (Mesa de 27/05/2003
Contar con Resolucion de Adjudicacion. Partes) 0.M.023-2003-MUNIMOQ
Comprobante de Pado del 100 % del valor arancelario del lote de terreno para vivienda. 08/09/2003
Ley 28687 art. 9°
17/03/2006
5.3 | REGULARIZACION DE ADJUDICACION DE LOTE, CON 1.- Solicitud Unica de Tramite (SUT) X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde Lev 27972 art.79° 2)
FINES DE VIVIENDA 2.- Expediente Unico de Adiudicacion de Lote en PROMUVI 30 dias General (Mesade |- ot | Desarrollo Urbano 27/05/2003
3.- Declaracién Jurada de domicilio. de ia. de i ia e inaresos (Formato 1) Partes) Ambiental 0.M.023-2003-MUNIMOOQ
4.- D ion Jurada de datos caraa familiar v ia en la localidad (Formato 2) 08/09/2003
5.- Certificados Negativos de ostentar propiedad inmueble, otorgada por la Oficina Registral de Moqueguay el Ley 28687 art. 4°
Registro Predial Urbano (RPU) dentro de la "Provincia de Mariscal Nieto". 17/03/2006
6.- Certificado Negativo de Propiedad v Posesion otorgado por la M. Prov. de "Mariscal Nieto". DS 006-2006-VIVIENDA art. 2°
7.- Copias Fotostaticas de Documentos de Identidad (DNI) 17/03/2006
8.- Partida de Matrimonio de ser el caso. DS 017-2006-VIVIENDA art.7°
9.- Declaracion Jurada de los convivientes. 27/07/2006
10.- Acta de Defuncion en el caso de viudez o Acta de Matrimonio con la anotacién marginal de la disolucion definitiva
del vinculo matrimonial, para el caso de divorciados.
11.- Partida de Nacimiento de los hiios o cualquier otra prueba que justifique la carga familiar.
12.- Cualauier otro documento aue juzaue i el para probar su social de vivienda.
Recibo de pago por concepto de compra de Carpeta
Derecho de Tramitacion. 2.465 86.3
Recibo de pago por reqularizacion del lote ascendente al 10% de la UIT.
5.4 | PERMUTA DE LOTE ASIGNADO 1.- Solicitud Unica de Tramite (SUT) de ambas partes. X Ofic. de Secretaria | Gorente de Desarrollo Gerente de Alcalde Ley 29792 art. 20 inc. 27)
2.- Acta de acuerdo mutuo, suscrito por ambas partes, con firmas legalizadas. 7 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 27/05/2003
3.- Derecho de Tramitacion. 1.644 57.5 Partes) Ambiental 0.M.023-2003-MUNIMOQ
08/09/2003
Ley 28687 art. 9°
17/03/2006
5.5 | INCLUSION DEL CONYUGE O CONVIVIENTE 1.- Solicitud Unica de Tramite (SUT) X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
2.- Partida de Matrimonio o Dt Jurada de con firmas 7 dias General (Mesa de Urbano Ambiental | Desarrollo Urbano
3.- Fotocopia del DNI de la persona a incluir. Partes) Ambiental 0.M.023-2003-MUNIMOQ
4.- Declaracién Jurada de no tener propiedad de la persona a incluir. 08/09/2003
5.- Partida de Nacimiento de los hiios si los hubiera
6.- Derecho de Tramitacién 1.813 63.5
5.6 | EXCLUSION DE CONYUGE O CONVIVIENTE 1.- Solicitud Unica de Tramite (SUT) X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde 0.M.023-2003-MUNIMOQ
2.- Sentencia de Divorcio en caso de Matrimonios 15 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 08/09/2003
3.- Denuncia de abandono de hogar para el caso de los convivientes, con una antigliedad de 120 dias. Partes) Ambiental
4.- Certificado i io del excluido y/o de la Sub Gerencia de Desarrollo Social.
5.- Derecho de Tramitacion 2.054 71.9
6.- Recibo de pago por exclusién ascendente al 10% de la UIT
5.7 | RECTIFICACION DE DATOS 1.- Solicitud Unica de Tramite (SUT) X Secretaria General Gerente de Desarrollo 0.M.023-2003-MUNIMOQ
2.- Copia de los documentos a correair 03 dias (Mesa de Partes) Urbano Ambiental 08/09/2003
3.- Pruebas sustentatorias para la correccién
4.- Derecho de Tramitacion 1.590 55.7
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5.8 | DUPLICADO DE TITULO O DE RESOLUCION DE 1- Solicitud Unica de Tramite (SUT) Ofic. de Secretaria Gerente de 0.M.023-2003-MUNIMOO
ADJUDICACION 2.- Derecho de Tramitacién 1552 543 General (Mesade | Gerente de Desarrollo| (o Ny o 08/09/2003
Partas) Urbano Ambiental
Ambiental
5.9 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES (VIVENCIA) 1.- Solicitud Unica de Tramite (SUT) X Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde 0.M.023-2003-MUNIMOO
2.- Adjuntar ios que desvirtien la observacion. 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 08/09/2003
3.- Derecho de Tramitacion 1.653 57.9 Partes) Ambiental
5.10 | DEPOSITO MUNICIPAL 1.- Solicitud Unica de Tramite (SUT) Ofic. de Secretaria Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde 0.M.023-2003-MUNIMOOQ
2.- Derecho de Tramitacion Gratuito General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 08/09/2003
3.- Recibo de pago por quardiania Partes) Ambiental
VI. SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
6.1 | CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA 1.- Derecho de Tramitacion 0.657 23 Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.82°
Presentarse en la UOSME portando la Tarieta de Propiedad. el recibo de paao v el Vehiculo General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
Partes) Ambiental
6.2 | TARJETA UNICA DE CIRCULACION: PARA TRANSPORTE | 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.82°
URBANO E INTERURBANO (INICIAL)- PERSONA 2.- Derecho de Tramitacion 1.089 381 5 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
JURIDICA O PARA TRANSPORTE PROVINCIAL ESPECIAL | 3.- Copia del DNI del Conductor, por vehiculo Partes) Ambiental D.S. 027-2007-MTC art.9°
DE PERSONAS 4.- Copia de la Licencia de Conducir del Conductor por vehiculo 06/08/2007
5.- Copia del DNI del Propietario, por vehiculo
6.- Copia de la Resolucion Gerencial del Permiso de Operacion
7.- Copia Simple de la Tarjeta de Propiedad y/o Contrato de Arrendamiento Financiero o Copia del Parte Notarial, por
vehiculo
8. Copia de la Péliza del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito-SOAT o CAT regional, vigente, por vehiculo
9.- Certificado de Inspeccion Técnica vigente, por vehiculo
10.- Constancia de C: ion en Vial expedida por la Municipalidad, del Conductor y Cobrador, por|
vehiculo.
11.- Una (01) fotoarafia tamafio carné del Propietario del Vehiculo, de ser el caso
12.- Recibo de Pago por Uso de Via
6.3 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.172°
MODIFICACION DE DATOS: DENOMINACION O RAZON | 2.- Derecho de Tramitacion 1102 38.6 5 dias General (Mesade | Urbano Ambiental | Desarrollo Urbano 03/03/2004
SOCIAL, DIRECTORIO, GERENTE, FUSION, ESCISION, | 3.- Copia Literal de la Ficha Redistral ue sustente la modificacion Partes) Ambiental
ABSORCION , INCLUSION O RETIRO DE SOCIO U OTROS | 4.- Copia simple de los Documentos de Identidad de los nuevos integrantes del Directorio 0 nuevo Gerente o que|
DATOS, INSCRITOS EN EL REGISTRO RESPECTIVO justifique modificacion
6.4 1. Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.80°
SUSTITUCION TEMPORAL O DEFINITIVA DE VEHICULO 2.- Derecho de Tramitacion 1.140 39.9 5 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
INSCRITO EN EL REGISTRO DE LA SGTSV 3.- Copia Simple de la Tarieta de Propiedad, Contrato de Arrendamiento o Parte Notarial del vehiculo entrante, Partes) Ambiental D.S. 023-2004-MTC art. 1°
4.- Constancia/Certificado de baja temporal del vehiculo saliente suscrito por el Gerente o Representante Legal de Il 17/05/2004
Empresa D.S. 037-2007-MTC art.1°
5.- Copia de la Péliza de Seauro Obliaatorio de Accidentes de Transito - SOAT o CAT. del vehiculo entrante 14/10/2007
6.- Devolver Tarjeta de Circulacion del Vehiculo saliente
7.- Certificado de Inspeccion Técnica vigente del vehiculo entrante
8.- Copia del DNI del propietario del vehiculo saliente
9.- Peritaje técnico del vehiculo a sustituir en el que conste el desperfecto, suscrito por representante de Taller de Ia|
especialidad.
10.- Devoluci6n del Certificado de Habilitacién Vehicular del vehiculo a sustituir
6.5 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art. 57°, 60°
PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE URBANO | 2.- Derecho de Tramitacién 1.202 421 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
E INTERURBANO REGULAR DE PERSONAS 3.- Copia del Testimonio de Constitucion de la Empresa Partes) Ambiental
4.- Copia Literal de la Ficha Registral
5.- Padron de la Flota Vehicular
6.- Estudio de Mercado justificando la operatividad de la Empresa
7.- Descripcion detallada de la ruta, recorrido, nimero de frecuencias, horario por cada frecuencia (sélo para
transporte urbano) y horario de servicio
8.-_Copia del Dy nto de Identidad del Legal de la Empresa
6.6 | RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION: PARA 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.63°
TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO REGULAR DE 2.- Derecho de Tramitacion 1.125 39.4 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
PERSONAS 3.- Copia del Certificado de Inspeccion Técnica vigente, por vehiculo Partes) Ambiental DS 037-2007-MTC art.1°
4.- Declaracién Jurada de cumplimiento de requisitos técnicos de idoneidad y las condiciones de seguridad y calidad 14/10/2007
para seguir prestando el servicio 4 ala 6n de tales mediante
fiscalizacion posterior
5.- Copia de la Péliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT o CAT, vigente, por cada Vehiculo.
6.-_Devolucion del Certificado de Vehicular caducado
6.7 | PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.57°, 60°
PROVINCIAL ESPECIAL DE PERSONAS: EN LA 2.- Copia del Registro Unico de Contribuyentes - RUC 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
MODALIDAD DE TRANSPORTE EN TAXI- PERSONA 3.- Copia del DNI del interesado Partes) Ambiental
NATURAL 4.- Derecho de Tramitacion 1.095 38.3
6.8 | PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde x Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art. 57°, 60°
PROVINCIAL ESPECIAL DE PERSONAS, EN LA 2.- Derecho de Tramitacion 1.095 383 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
MODALIDAD DE TRANSPORTE EN TAXI- PERSONA 3.- Copia del Redistro Unico de Contribuyentes - RUC Partes) Ambiental
JURIDICA 4.- Copia del Testimonio de Constitucion de la Empresa
5.- Copia Literal de la Ficha Reaistral
6.- Copia del DNI del te Legal de la Empresa

7113




DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS

N° IMPUGNATIVOS
(DE || PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO REQUISITOS oo [—EAALUACO pREVIA__ | O B S e SUELVE La SorIcITUD BASE LEGAL
g 9 UIT DEL 2008
53,5000 sl. POSITIVO || NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION

6.9 . 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.63°
RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA 2.- Derecho de Tramitacién 1125 39.4 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental | Desarrollo Urbano 03/03/2004
TRANSPORTE PROVINCIAL ESPECIAL DE PERSONAS, 3.- Copia del Certificado de Inspeccion Técnica vigente. por vehiculo Partes) Ambiental DS 037-2007-MTC art.1°
EN LA MODALIDAD DE TRANSPORTE EN TAXI-PERSONA | 4.- Declaracién Jurada de cumplimiento de requisitos técnicos de idoneidad y las condiciones de seguridad y calidad 14/10/2007
NATURAL O JURIDICA para seguir prestando el servicio a ala 6n de tales mediante

fiscalizacion posterior

5.- Copia de la Péliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT o CAT, vigente, por cada Vehiculo
(de ser el caso).

6.-Devolucion del Certificado de Vehicular caducado

6.10 B 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.57°, 60°
PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE 2.- Derecho de Tramitacion 1.148 40.2 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
PROVINCIAL ESPECIAL DE PERSONAS, EN LA 3.- Copia del Testimonio de Constitucion de la Empresa Partes) Ambiental
MODALIDAD DE TURISTICO, DE PERSONAL O COMUNAL | 4.- Copia Literal de la Ficha Redistral

5.- Padron de la Flota Vehicular

6.- Descripcion detallada de la ruta, recorrido, nimero de frecuencias, horario por cada frecuencia (sélo paral
transporte urbano) y horario de servicio

7.-_Copia del DNI del representante Leaal de la Empresa

6.11 | RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION , PARA 1. Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde x Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.63°
TRANSPORTE PROVINCIAL ESPECIAL DE PERSONAS, 2.- Derecho de Tramitacion 1125 39.4 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
EN LA MODALIDAD DE TURISTICO, DE TRABAJADORES | 3.- Copia del Certificado de Inspeccion Técnica viaente, por vehiculo Partes) Ambiental DS 037-2007-MTC art.1°
O COMUNAL 4.- Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos técnicos de idoneidad y las condiciones de seguridad y calidad 14/10/2007

para seguir prestando el servicio autor jeta ala verificacion de tales condi mediante
fiscalizacion posterior

5.- Copia de la Pdliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT o CAT, vigente, por cada Vehiculo
(de ser el caso)

6.- Devolucion del Certificado de Habilitacién Vehicular caducado

6.12 | PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE 1. Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.57°, 60°
PROVINCIAL ESPECIAL DE PERSONAS, EN LA 2.- Derecho de Tramitacion 1.148 40.2 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
MODALIDAD DE ESCOLAR (O UNIVERSITARIO) 3.- Copia del Redistro Unico de Contribuventes - RUC Partes) Ambiental

4.- Copia del Testimonio de Escritura Pdblica de constitucion de la Empresa (de ser el caso)
5.- Ficha Reaistral, de ser el caso.
6.-Fotocopia del DNI del interesado o Legal, de ser el caso

6.13 1. Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.63°
RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA 2.- Derecho de Tramitacion 1125 39.4 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
TRANSPORTE PROVINCIAL ESPECIAL DE PERSONAS, 3.- Copia del Certificado de Inspeccién Técnica viaente. por vehiculo Partes) Ambiental DS 037-2007-MTC art.1°
EN LA MODALIDAD DE ESCOLAR (O UNIVERSITARIO) 4.- Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos técnicos de idoneidad y las condiciones de seguridad y calidad 14/10/2007

para seguir prestando el servicio i i ala de tales i mediante
fiscalizacién posterior

5.- Copia de la Péliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT o CAT, vigente, por cada Vehiculo
(de ser el caso).

6.-_Devolucién del Certificado de Vehicular caducado

6.14 | PERMISO EVENTUAL PARA TRANSPORTE URBANO DE 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde, describiendo las caracteristicas del servicio, tales’ X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.57°, 60°

PERSONAS como placa del vehiculo habilitado, nimero del certificado de habilitacion vehicular, plazo de operacion solicitado e 03 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
itinerario de la ruta a recorrer Partes) Ambiental
2.- Derecho de Tramitacion 1234 432
3.- Declaracion jurada, en la que conste que el permiso eventual no afectara el servicio de transporte autorizado, asi|
como el nimero de su inscripcion en el registro administrativo
4.- Copia de la Péliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT o CAT regional, por Vehiculo, vigente.

6.15 .- FUT o Solicitud bajo la forma de declaracion jurada indicando razén social, nimero del Registro Unico de X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.75°
PERMISO EXCEPCIONAL PARA TRANSPORTE URBANO E Contribuyente y domicilio de la empresa; nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal, asi 03 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
INTERURBANO REGULAR DE PERSONAS como el nimero de partida de inscripcién de su nombramiento y/o poder en los Registros Plblicos Partes) Ambiental DS 037-2007-MTC artr. 1°

2.- Recibo de pado por derecho de tramite 1.234 43.2 14/10/2007
3.- Copia simple o fotostatica de la escritura plblica de constitucién de la persona juridica de derecho mercantil,
inscrita en los Registros Pblicos, en la que estara indicado, como objeto social, la actividad del servicio de
transporte de personas, asi como el monto del capital suscrito y pagado
4.- Croguis e informacion de la ruta del servicio referida a origen, destino, itinerario, distancias, escalas comerciales,
tiempo aproximado de viaje, frecuencias, horarios de salida, flota operativa y vehiculos de reserva
5.- Copia simple o fotostatica de las tarjetas de identificacion vehicular o de propiedad vehicular a nombre del
peticionario
6.- Certificado de Inspeccién Técnica viaente
7- 6 respecto a los terrestres a utilizar en el origen y en el destino (paradero|
inicial y final).
8. Compromiso bajo declaracién jurada de cumplir con el mantenimiento preventivo de su flota vehicular conforme al
presente Reglamento
9.- Copia simple o fotostatica del SOAT v/o CAT vigente
10.- Copia simple del Titulo de Propiedad o del Contrato de Arrendamiento, segtin corresponda, que acredite el
cumplimiento de la condicién de acceso prevista en el Articulo 48 del presente Reglamento;
11.- Declaracién Jurada que acredite el cumplimiento de las condiciones y requisitos previstos en los Articulos 51 y 55|
del presente
6.16 | INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.80°
2.- Derecho de Tramitacion 1.188 41.6 15 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
3.- Relacion de vehiculos a incrementar Partes) Ambiental
4.- Estudio Técnico econémico que justifique incremento de flota

6.17 | DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de D.S. 009-2004-MTC
VEHICULAR O DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA 2.- Derecho de Tramitacion: 0.974 34.1 General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
VEHICULOS MENORES 3.- Copia Certificada de Denuncia Policial Partes) Ambiental

4.-_Una (01) fotografia tamafio carné

6.18 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC
RECTIFICACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DEL 2.- Derecho de Tramitacion 1.009 353 5 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR 3.- Copia de los que sustentan la Partes) Ambiental

4.- Devoluci6n del Certificado de Habilitacién Vehicular
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6.19 | PERMISO PARA MODIFICACION Y/O AMPLIACION DE 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.35°
RUTA 2.- Derecho de Tramitacion 1.547 54.1 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
3.- Croquis del Recorrido incluyendo la Modificacién o Ampliacion Partes) Ambiental D.S. 038-2004-MTC art.1°
4.- Estudio Técnico 6 que justifique 6n o realizado por de la 13/11/2004
colegiado y habilitado
6.20 [ AUTORIZACION DE PARADERO Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art. 153°
Copia Literal de la Ficha Registral 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
Propuesta del Paradero refleiado en Croauis Partes) Ambiental
Copia del Registro Unico de Contribuyentes - RUC
Copia del DNI del Representante Leaal
Indicar el area a ocupar en metros cuadrados
Derecho de Tramitacion 1.562 54.7
Recibo de Pago por Uso de Via
6.21 | RENOVACION DE AUTORIZACION DE PARADERO Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art. 153°
Derecho de Tramitacion 1.380 48.3 5 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
Copia del DNI del Representante Ledal de la Empresa Partes) Ambiental
Declaracién Jurada de mantener las caracteristicas de los vehiculos y requisitos de acceso a la autorizacién de
Paradero, sujetandose a la verificacion de tales condiciones mediante fiscalizacion posterior.
5.-_Recibo de Pago por Uso de Via
6.22 | LIBERACION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tramitacion Gratuito X Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art. 224°
2.- Comprobante de Pago por Infraccion General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
3.- Boleta original de internamiento Partes) Ambiental
4.- Copia de la Tarjeta de Propiedad Vehicular
5.- Licencia de Conducir del Conductor
6.- Recibo de pago de internamiento (Uso de bienes pliblicos)
- Vehiculos con més de 05 toneladas - Omnibus
- Camioneta Rural, Microbuses
- Autos, Station Waaon, Camionetas (Pick Up)
7.- Orden de Liberacion vehicular
6.23 | LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 015-1994-MTC art. 3°, 5°
(QUE NO EXCEDAN LOS 250 cc DE CILINDRADA) Derecho de Tramitacion 0.995 34.8 General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 13/06/1994
Copia del Documento de Identidad Partes) Ambiental
Certificado Médico declarando Apto al Postulante. expedido por Centro de Salud Autorizado
Constancia de Aprobacién de examen de Reglas de Transito y Maneio
6.24 | EXAMEN DE: REGLAS DE TRANSITO O DE MANEJO Derecho de Tramitacion 0.996 34.9 D.S. 015-1994-MTC art.5°
PARA, VEHICULOS MENORES Copia del Documento de Identidad 13/06/1994
6.25 | RECORD DEL CONDUCTOR 1.- Derecho de Tramitacion 0.865 30.3 Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde
General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano
Partes) Ambiental
6.26 | AUTORIZACION PARA USO DE VIA PARA ACTIVIDADES Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde Ley 27181 art. 17°
COMERCIALES, SOCIALES, DEPORTIVAS, .- Derecho de Tramitacion 1.445 50.6 7 dias General (Mesa de Urbano Ambiental | Desarrollo Urbano 08/10/1999
3.- Croquis de ubicacion de la via indicando tiempo v metros lineales de ocupacion Partes) Ambiental
RECREATIVAS, CULTURALES, DE ESPARCIMIENTO U 4.- Propuesta de desvio de transito
OTRAS (INTERFERIR EL TRANSITO VEHICULAR), 5.- Recibo de pago por Uso de Via
6.27 | CERTIFICADO DE  HABILITACION ~TECNICA DE Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.16° b, 7)
TERMINALES TERRESTRES O ESTACIONES DE RUTA| Derecho de Tramitacion 1.760 61.6 30 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PROVINCIAL DE Copia Literal de la Ficha Registral Partes) Ambiental
PERSONAS Copia del Registro Unico de Contribuyentes-RUC
Plano de Ubicacién y Distribucién de las instalaciones
6.28 | AUTORIZACION PARA ESTACIONAMIENTO EN ZONA Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de Alcalde Ley 27181 art. 17°
RIGIDA Derecho de Tramitacion 1.442 50.5 7 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 08/10/1999
Copia del Testimonio de Escritura Publica de Constitucién, de ser el caso Partes) Ambiental
Copia de la Ficha Registral
Copia fedateada de la vigencia de Poder del Representante Legal, de ser el caso
Relacioén de vehiculos por autorizar, describiendo caracteristicas
Recibo de Pago por Uso de Via
INSCRIPCION EN EL REGISTRO PROVINCIAL DE Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrolio Gerente de
6.29 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde, declarando domicilio en la ciudad de M. Nieto. X General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano Alcalde D.S. 009-2004-MTC art.16° b.5)
TRANSPORTE 2.- Derecho de Tramitacion 1.221 427 7 dias Partes) Ambiental 03/03/2004
3.- Copia del DNI del interesado o Representante Lecal de la Empresa
ADEMAS, DEBERA ADJUNTAR SEGUN EL CASO
PARA TRANSPORTISTA Y VEHICULO - PERSONA NATURAL
Copia de la Resolucién que autoriza prestar el Servicio de Transporte
Copia del RUC
Copia de la Tarieta de Propiedad del Vehiculo .
PARA TRANSPORTISTA Y VEHICULO - PERSONA JURIDICA
Copia del Testimonio de Escritura Pdblica de Constitucién
Ficha Registral en la que conste Inscripcion de la Empresa
Copia de Vigencia de Poder del Representante Legal de la Empresa
Copia del RUC
Padrén y Tarjeta de Propiedad de cada vehiculo
Copia de la Resolucion del Permiso de Operacion
PARA CONDUCTORES Y COBRADORES
4.- Declaracion Jurada simple v escrita, en la que conste su domicilio actual
5.- Declaracién Jurada del Record de Papeletas de Infraccién impagas (de ser el caso)
6.- Constancia de haber aprobado el Curso de Educacion Vial.
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6.30 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 009-2004-MTC
AUTORIZACION PARA UNIDAD DE RETEN PARA 2.- Derecho de Tramitacion 1.350 47.2 15 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 03/03/2004
SERVICIO DE TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO 3.- Copia de la Tarieta de Propiedad Partes) Ambiental
4.- Copia del SOAT y/o CAT, vigente
5.- Certificado de Inspeccion Técnica
6.- Copia de la Licencia de Conducir, vigente
7.- Copia del DNI del interesado
6.31 [ PRESCRIPCION DE PAPELETAS POR INFRACCION DE 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretarfa | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde D.S. 003-2003-MTC
TRANSITO 2.- Derecho de Tramitacion 1.025 35.9 7 dias General (Mesa de Urbano Ambiental Desarrollo Urbano 18/01/2003 art. 1°
3.- Copia del DNI del interesado Partes) Ambiental DS 033-2001-MTC art. 338°
24/07/2001
VIl.  GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
7.1 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1.- Solicitud Gnica de tramite con caracter de declaracion jurada, que incluya X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios Gerente de Alcalde LEY 28976 art.3°, 10°, 15°
- Namero de RUC v DNI o carné de extranjeria tratdndose de personas juridicas o naturales, seqin 15 dias General (Mesa de ala Ciudad Servicios a la 05/02/2007
- DNI o carné de extranieria del representante leal, en caso de personas juridicas. Partes) Ciudad DS 066-2007-PCM art.9,10,11
- PARA EL CASO DE ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE | 2.- Vigencia de poder en caso de personas juridicas, en caso de representacion de persona natural, se requerira 05/08/2007
HASTA 100 M2 Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO carta poder con firma legalizada. DS 033-2001-MTC art. 27°
MAYOR AL 30% DEL AREA DEL LOCAL 3.- D 6n jurada de observancia de de seguridad s6lo para establecimientos con érea de hasta 100 24/07/2001
Se excluye de este tipo de ITSDC a los giros de: pub- m2., se excluye a los giros de: pub-karaokes, licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, maquinas
karaokes, licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, tragamonedas, ferreterias o giros afines a los mismos o giros relacionados con almacenamiento, uso o
méquinas tragamonedas, ferreterias o giros afines a los comercializacién de productos téxicos o altamente inflamables.
mismos o giros relacionados con almacenamiento, uso o 4.- Adicionalmente, de ser el caso:
comercializacion de productos toxicos o altamente inflamables - Copia simple del titulo profesional en caso de servicios relacionados con la salud
y aquellos que por su naturaleza requieran la obtencién de su - Informar sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a normativa vigente, en la declaracion jurada (para el
certificado de ITSDC de detalle o multidisciplinaria. caso de cochera)
- Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a ley las
- PARA EL CASO DE ESTABLECIMIENTOS DESDE 101 M2 requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento
HASTA 500 M2 - Copia simple emitida por el INC, conforme a Ley 28296, Ley general del patrimonio cultural de la nacion
Se incluye en este tipo de ITSDC a los establecimientos de 5. Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, sélo para
hasta 100 m2 cuyos giros estén i a pub-k kes, imi con un area mayor a 500m2 o edificaciones que por su complejidad califiquen para este tipo de
licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, maquinas inspeccion
tragamonedas, ferreterias o giros afines a los mismos o giros 6.- Derecho de tramite 3.886 136
con uso o ializacion de | 7.- Recibo de pago por concepto de Informe de verificacion de Defensa Civil, sequn el area
productos t6xicos o altamente inflamables. Se excluyen en 8.- Recibo de pago por concepto de Informe de Levantamiento de Observaciones, de ser el caso.
este tipo de ITSDC a aquellos que por su naturaleza requieran
la obtencion de su certificado de ITSDC de detalle o REQUISITOS ADICIONALES PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON INSTALACION DE PUBLICIDAD
multidisciplinaria. EXTERIOR
9.- Croauis del anuncio, indicando las dimensiones v caracteristicas
10.- Recibo de pago por uso de via pablica (de ser el caso)
7.2 | DECLARACION JURADA ANUAL DE 1A EN 1.- D i6n Jurada simple suscrita por el titular o representante legal Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios LEY 28976 art.3°
EL GIRO AUTORIZADO AL ESTABLECIMIENTO 2.- Derecho de Tramitacion Gratuito General (Mesa de ala Ciudad 05/02/2007
Partes)
7.3 | RECTIFICACION DE DATOS EN LICENCIA DE 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios Ley 27444 art. 201°
FUNCIONAMIENTO 2.- Derecho de Tramitacion 1.643 57.5 5 dias General (Mesa de ala Ciudad 11/04/2001
3.- Presentar Licencia o Autorizacion obieto de modificacion Partes)
4.- Copia fedateada de documento que sustente modificacion
7.4 | DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios LEY 28976 art.3°
2.- Derecho de Tramitacion 1.490 52.1 5 dias General (Mesa de ala Ciudad 05/02/2007
Partes)
7.5 | CESE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios LEY 28976 art.12°
2.- Derecho de Tramitacion Gratuito General (Mesa de ala Ciudad 05/02/2007
3.- Licencia de Funcionamiento (original) Partes)
7.6 | AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios Gerente de Alcalde Ley 29168 art. 2°
DEPORTIVOS 2.- Contrato de alquiler del Local 07 dias General (Mesa de ala Ciudad Servicios a la 20/12/2007
3.- Contrato del Espectéculo Partes) Ciudad DS 156-2004-EF art. 56°
4.- Declaracion Jurada comunicando el boletaie o similares a utilizarse 15/11/2004
5.- Derecho de Tramitacién 2.000 70 DS 066-2007-PCM art.8°, 12°, 35°
6.- Certificado de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil vigente 05/08/2007
7.- Informe de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil
8.- Deposito de garantia del 15 % del impuesto calculado sobre la capacidad del local, de ser el caso
7.7 | AUTORIZACION PARA PERIFONEO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios
2.- Derecho de Tramitacion 1.086 38 3 dias General (Mesa de ala Ciudad
Partes)
7.8 | AUTORIZACION PARA AVISOS Y PROPAGANDA,| 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios Gerente de Alcalde DS 033-2001-MTC art. 27°
2.- Croquis del anuncio, indicando las dimensiones y caracteristicas 05 dias General (Mesa de ala Ciudad Servicios a la 24/07/2001
TOLDOS, BAMBALINAS, CARTELES, PANELES Y OTROS | 3.- Copia de Licencia de Funcionamiento Partes) Ciudad
4.- Derecho de Tramitacién 1571 55.0
5.- Recibo de pago por uso de via piiblica (de ser el caso)
7.9 | CREDENCIAL DEL TRABAJADOR AUTONOMO 1.- Derecho de Tramitacion 0.801 28.0 X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios Gerente de Alcalde DS005-91-TR
AMBULATORIO 2.- Copia del Documento de Identidad 05 dias General (Mesa de ala Ciudad Servicios a la 26/01/1991
3.- Una (01) fotografia tamafio carné, a color Partes) Ciudad R.M. 022-91-TR art.1°
07/02/1991
7.10 [ EMISION DE CONSTANCIAS 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios 0.M. 18-2006-MUNIMOQ
2.- Derecho de Tramitacion 0.811 284 General (Mesa de ala Ciudad 31/06/2006
3.- Copia del Documento de Identidad Partes)
7.11 | AUTORIZACION O REGULARIZACION PARA 1.- Formulario Unico_de Tramite (FUT) o Solicitud diricida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios Gerente de Alcalde O.M. 18-2006-MUNIMOO
FUNCIONAMIENTO DE KIOSCO EN ViA PUBLICA 2.- Derecho de Tramitacion 1.286 45.0 07 dias General (Mesa de ala Ciudad Servicios ala 31/06/2006
3.- Copia del Documento de Identidad Partes) Ciudad DS 033-2001-MTC art. 26°
4.- Certificado de Compatibilidad de Uso 24/07/2001
5.- Pago por Uso de Via
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7.12 | AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde x Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios Gerente de Alcalde DS 033-2001-MTC art. 26°
FERIALES MUNICIPALES O PRIVADOS O USO 2.- Derecho de Tramitacion 1.599 56.0 07 dias General (Mesa de ala Ciudad Servicios a la 24/07/2001
TEMPORAL EN LA VIA PUBLICA (sélo en zonas 3.- Recibo de Pago por Uso de Via, de ser el caso Partes) Ciudad DS 066-2007-PCM art.8°
debidamente autorizadas) 4.- Copia del Documento de Identidad del propietario 05/08/2007
5.- Acreditacion de comerciante informal (de ser el caso)
6.- Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, sélo para
establecimientos con un area mayor a 500m2
7.13 | ANULACION DE AUTORIZACION (Solicitado por el 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde Ofic. de Secretaria | Gerente de Servicios
Interesado) 2.- Derecho de Tramitacion Gratuito General (Mesa de ala Ciudad
3.-_Copia del de Identidad Partes)
VIIl. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO SOCIAL
SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
8.1 | RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde 0.M 038-2005-MUNIMOQ
2.- Derecho de Tramitacion 1.258 44 07 dias General (Mesa de Econémico Social Desarrollo 01/09/2005
Sélo para el caso de Oraanizaciones Juveniles Gratuito Partes) Econémico Social Ley 27972 art. 133°
3.- Opinién favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica de la MPMN 27/05/2003
4.- Copia Literal de la Ficha Reaistral o
Copia autenticada de la Escritura de Constitucién que incluya el Estatuto Social, Acta de Nombramiento de la M
actual Junta Directiva y Padrén de Socios (para el caso de Org. Juveniles) o
Copia autenticada del Acta de Constitucion, del Estatuto Social, del Acta de Nombramiento de la Actual Junta X
Directiva, del Padrén de Asociados, actualizado (para el caso de O izaci por
5.- Copia del DNI del Representante Legal (de ser el caso)
IX. [ DEMUNA
91 - 1.- Derecho de Tramitacion Gratuito X Departamento de la | Departamento de la_| Departamento de la Lev 27337
ACTA DE CONCILIACION POR ALIMENTOS, TENENCIAY | 2.- Partida de nacimiento del menor/adolescente (copia simple) DEMUNA DEMUNA DEMUNA 07/08/2000
VISITA; O ACTA DE COMPROMISO POR MALTRATO 3.- Copia simple del Documento de Identidad del demandante Lev 27473
INFANTIL (SICOLOGICO) O FILIACION (EXTRAJUDICIAL) | 4.- Otros ios ia de estudios, sicolégica y social, solo para el caso de 06/06/2001
Conciliacion por alimentos, Tenencia y Visita)
9.2 | DETENCION ARBITRARIA 1.- Derecho de Tramitacion Gratuito X Departamento de la | Departamento de la | Departamento de la Ley 27337
2.- Habeas Corpus DEMUNA DEMUNA DEMUNA 07/08/2000
3.- Partida de nacimiento del menor (copia simple)
9.3 | DUPLICADO DEL ACTA DE CONCILIACION/COMPROMISO| 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida al Alcalde X Secretaria General Departamento de la | Departamento de la
2.- Derecho de Tramitacion Gratuito (Mesa de Partes) DEMUNA DEMUNA
3.- Copia simple del acta materia de la solicitud
X__DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
10.1 | INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS 1.- Certificado de nacimiento X Departamento de Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley 26497 art.. 46°
2.- Copia Certificada del Acta de Matrimonio, con antigtiedad de tres (03) meses (para casados) Registro Civil RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Derecho de Tramitacién Gratuito D.S. 015-98-PCM
arts. 23°-25°, 35°, 67°, 98°
23/04/1998
10.2 | INSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTOS 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley Organica 26497 art. 47° - 50°
(Mayores y Menores de edad) 2.- Certificado del Nacido Vivo o Constancia de Nacimiento o Partida de Bautismo o Certificado de Matricula Escolar 15 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11-07-1995
o Certificado de Estudios o Declaracién Jurada de dos (02) testigos en presencia del Registrador. Partes) D.S. 015-98-PCM, art. 26°, 27°, 98°)
3. Copia Fotostética fedateada del Documento de Identidad del Padre y de la Madre (sélo para inscripcion de 23/04/1998
menores de edad). RJ 023-96-JEF art. 1°.
4.- Copia Fotostatica fedateada del Documento de Identidad de los testigos. 11/04/1996
5.- Copia i del Acta de io, con de tres (03) meses, para padres casados (s6lo para
inscripcién de menores de edad ).
6.- Derecho de Tramitacion Gratuito
103 | INSCRIPCIONES POR MANDATO JUDICIAL 1.- Oficio del Juzaado diricido al Alcalde X Ofic. de Secretaria | Registrador Civil Registrador Civil | Gerente Regional Ley Organica 26497
2.- Copia Certificada de la Sentencia Judicial firme y auto de consentida. 03 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Derecho de Tramitacion. 0.723 253 Partes) D.S. 015-98-PCM
23/04/1998
10.4 [ INSCRIPCION DE ADOPCION JUDICIAL, NOTARIAL O 1.- Oficio del Juzaado dirigido al Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Cédigo Civil y CPC
ADMINISTRATIVA (MINDES) 2.- Oficio Notarial diriaido al Alcalde (para Adopcién Notarial) 05 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa Ley Oraanica 26497
3.- Oficio de MIMDES dirigido a Alcalde (para Adopcion Administrativa) Partes) 11/07/1995
4.- Partes Dobles de la Sentencia de Adopcion. D.S. 015-98-PCM
5.- Copia i dela que declara la Sentencia (Partes Dobles) 23/04/1998
6.- Escritura Pablica de la Adopcién (para Adopci6n Notarial) Ley 26662
7.- Resolucion Administrativa de Adopcion o Partes Dobles (para Adopcion Administrativa) 22/09/1996
8.- Copia fedateada de DNIs de los adoptantes. Ley 26981
9.- Resolucion o Sentencia Judicial de estado de abandono de menor (para el caso de Adopcion Administrativa) 03/11/1998
10.- Derecho de Tramitacion 0.803 28.1
10.5 [ RECONOCIMIENTO DIRECTO, POR ESCRITURA PUBLICA | 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Cadiao Civil
O POR TESTAMENTO 2.- Oficio Notarial diriaido al Alcalde (n/ Rec. por Escritura Publica) 01 dia General (Mesa de RENIEC - Arequipa Ley Organica 26497
3.- Copia Fotostatica Legalizada del DNI del Padre y/o de la Madre que reconoce o del firmante. Partes) 11/07/1995
4.- Escritura Plblica de Reconocimiento o Partes Dobles (para el caso de Recon. por Escritura Piblica) D.S. 015-98-PCM
5.- Testamento del Reconocido (para el caso de Reconocimiento por Testamento) 23/04/1998
6.- Derecho de Tramitacion 0.533 18.7
10.6 | FILIACION EXTRAMATRIMONIAL 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Cédigo Civil art. 386° - 414°
2.- Sentencia aue declara la Filiacién (Partes Dobles) 03 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa | Ley Organica 26497 art. 44° inc. n)
3.- Resolucion que declara consentida la Filiacion. Partes) 11/07/1995
4.- Derecho de Tramitacion 0.736 25.8 D.S. 015-98-PCM art. 36°
23/04/1998
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10.7 | INSCRIPCION DE DIVORCIO 1.- Oficio del Juzaado diridido al Alcalde X Secretaria General Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional | Ley Oraanica 26497 art.7°, 44°
2.- Copia certificada de Sentencia de Divorcio (Partes Dobles) 03 dias (Mesa de Partes) RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Copia dela on que declara la Sentencia D.S. 015-98-PCM art. 22° inc.f)
4.- Derecho de Tramitacion 0.736 25.8 23/04/1998
10.8 | IMPUGNACIONES DE PATERNIDAD 1.- Oficio del Juzaado diriido al Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley Organica 26497 art.7°
2.- Copia certificada de Sentencia (Partes Dobles) 03 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.~ Conia de la &n ane declara Ia Sentencia Partes) D.S. 015-98-PCM, art. 22°
4.- Derecho de Tramitacion 0.736 25.8 23/04/1998
10.9 | INSCRIPCION DE DEFUNCION 1.- Certificado de Defuncion X Registro Civil Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley Organica 26497
2.- Documento de Identidad del fallecido (oriainal) RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Documento de Identidad del declarante D.S. 015-98-PCM
4.- Derecho de Tramitacion Gratuito 23/04/1998
Ley 27972
Lev 26298
10.10 | CERTIFICACION DE DOCUMENTOS 1.- Llenar la Ficha de Datos X Registro Civil Registrador Civil Registrador Civil Ley Organica 26497
2.- Derecho de Tramitacion 0.291 10.2 11/07/1995
D.S. 015-98-PCM
23/04/1998
10.11| EXPEDICION DE PARTIDA 1.- Llenar la Ficha de Datos X Registro Civil Registrador Civil Registrador Civil Ley Oraénica 26497
2.- Derecho de Tramitacion 0.258 9.0 11/07/1995
D.S. 015-98-PCM., art. 62°
23/04/1998
10.12 [ MATRIMONIO CIVIL 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Diriaida a Alcalde X Registro Civil Registrador Civil Registrador Civil Alcalde Cédiao Civil
2.- Derecho de Tramitacion. 4.154 145.4 8 dias Lev Oraanica 26497
3.- Partida de Original v 11-07-1995
4.- Certificado de domicilio o Declaracion jurada de domicilio D.S. 015-98-PCM
5.- Copia Leaalizada del DNI (con el ditimo sufraaio) 23/04/1998
6.- Certificado Médico Expedido por el Ministerio de Salud, con los Examenes Serolégicos para sifilis y Elisa e, con Lev 27972
vigencia no mayor a 30 dias. 27/05/2003
7.- Dos (02) Testiaos mavores de edad con Copia Ledalizada de su Documento de Identidad (con el dltimo sufraaio) Ley 28882
8.- Recibo de paao de alauiler de local, de ser el caso 16/09/2006
9.- Dispensa Judicial expedida por Juzgado (sélo p/menores de edad) Ley 27118
10.- Partida de Matrimonio con trascrincion de Sentencia de Divorcio (sélo para Divorciados) 15/05/1999
11.- Inventario Judicial de bienes del (de la) Divorciado(a) en caso de existir hiios menores (s6lo para Divorciados).
12.- De no tener hiios menores. presentar Declaracion Jurada ante Notario (s6lo para Divorciados).
13.- Partida de Nacimiento Visada por Consulado Peruano del Pais de origen, legalizada por el Ministerio de
RREE(s6lo para Extranjeros)
14.- Certificado de Solteria o Viudez, visado por el Ministerio de RR.EE(s6lo para Extranieros)
15.- Pasaporte oriainal v copia fedateada (sélo para Extranieros)
Los documentos deberan estar traducidos en castellano
SI LA CEREMONIA SE REALIZA FUERA DE LA MUNICIPALIDAD 4.798 167.9
SI LA CEREMONIA SE REALIZA POR EL ALCALDE:
- En las instalaciones de la Municipalidad 5.662 198.2
- Sila ceremonia se realiza fuera de la Municipalidad 7.060 247
10.13| INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN ARTICULO DE 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Diricida a Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Cadigo Civil art.268
MUERTE 2.- Derecho de Tramitacion. Gratuito General (Mesa de RENIEC - Arequipa
3.- Copia Certificada de la Partida Parroquial Partes)
10.14 [ POSTERGACION DE MATRIMONIO 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional
2.- Derecho de Tramitacion. 0.539 18.9 8 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa
Partes)
10.15 | RECTIFICACION DE PARTIDA POR MANDATO JUDICIAL 1.- Oficio del Juzaado dirigido al Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Cédigo Civil
- Copia de la 6n que declara la Sentencia 3 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa | Ley Oraanica 26497 Art.. 7, 44
3.- Sentencia de Rectificacion de Partida (Partes Dobles) Partes) 11/07/1995
4.- Derecho de Tramitacion D.S. 015-98-PCM art.22
0.683 23.9 23/04/1998
10.16 | RECTIFICACION DE PARTIDA POR MANDATO NOTARIAL | 1.- Oficio del Notario diriaido al Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Cédigo Civil
2.- Escritura Publica de la Rectificacion de Partida (Partes Dobles) 3dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa Ley Organica 26497
3.- Derecho de Tramitacion 0.716 25 Partes) 11/07/1995
D.S. 015-98-PCM
23/04/1998
Ley 26662
22/09/1996
10.17 | RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley Organica 26497
2.- Derecho de Tramitacion. Gratuito 15 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Copia Legalizada del DNI. Partes) D.S. 015-98-PCM
4.- Copia simple de Partida que se pretende rectificar. 23/04/1998
5.- Documentos probatorios, de acuerdo a lo en la Directiva RENIEC
10.18 | CERTIFICADO DE SOLTERIA 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Diricida a Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley Oraanica 26497
2.- Derecho de Tramitacion. 0.380 133 02 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Copia Leqalizada o fedateada del DNI. Partes) D.S. 015-98-PCM
23/04/1998
10.19 [ CONSTANCIA DE VIUDEZ 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Diricida a Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley Oraanica 26497
2.- Derecho de Tramitacion. 0.380 133 02 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Copia Leqalizada o fedateada del DNI. Partes) D.S. 015-98-PCM
4.- Copia autenticada de la Partida (Acta) de Defuncion del conyuge. 23/04/1998
10.20 | CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Ley Organica 26497
2.- Derecho de Tramitacion. 0.289 10.1 02 dias General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11/07/1995
3.- Copia Legalizada o fedateada del DNI del solicitante. Partes) D.S. 015-98-PCM
4.-_Copia del Certificado de 23/04/1998
10.21| PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Alcalde
2.- Edicto Matrimonial General (Mesa de
3.-_Derecho de Tramitacion 0.289 10.1 Partes)
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CALIFICACION

AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS
- DERECHO DE TRAMITACION D aNATVOS
- EVALUACION PREVIA || DEPENDENCIA DONDE SE||  AUTORIDAD QUE
o[;i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO REQUISITOS AUTOMATICO Ly L o e Tt || ResoyE LA S TUD BASE LEGAL
g 9 UIT DEL 2008
53,5000 sl. posiTvo || NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
10.22 5 1.- Llenar ficha de datos X Ofic. de Secretaria Registrador Civil Registrador Civil Gerente Regional Lev Oraanica 26497
CERTIFICADO DE NACIMIENTO O DE DEFUNCION 2.- Derecho de Tramitacion 0.144 5.0 General (Mesa de RENIEC - Arequipa 11/07/1995
Partes) D.S. 015-98-PCM
23/04/1998
XI. SUB GERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
11.1 | PENSION DE CESANTIA 1. Solicitud del ex trabajador adjuntando copia del DNI, autenticado por fedatario de la MPMN o legalizado por Gratuito X Ofic. de Secretaria | Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de Decreto Ley 20530
notario publico 30 dias General (Mesa de Personal y Bienestar Personal y Administracion 27/02/1974
2.- Silaboro en otras entidades debera presentar: Partes) Soci Bienestar Social
a) Resolucién de r deingresoala publica
b) Resolucion de incorporacion al régimen de pensiones de la 20530
¢) Resolucién de cese
d) Resolucion de quinquenios
&) Resolucién de nombramiento en el tiltimo cargo y nivel ejercido
f) Resolucion de contrato.
g) Copia del Titulo profesional autenticado por fedatario MPMN o legalizado por Notario Pablico.
11.2 | PENSION DE SOBREVIVIENTE Gratuito X Ofic. de Secretaria Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de DL 20530 art. 28° al 36°,
- POR VIUDEZ 30dias | General (Mesade | Personaly Bienestar Personal y Administracién 271021974
Partes) Social Bienestar Social
1.- Solicitud dirigida al Alcalde adjuntando copia del DNI autenticado por fedatario o legalizado por notario pablico STC 50-2004-Al-TC 12-06-2005
2.- Acta de defuncion del causante Ley 28449 art. 7 30/12/2004
3.- Partida de matrimonio original
- POR ORFANDAD
1.- Solicitud dirigida al Alcalde adjuntando copia del DNI autenticado por fedatario o legalizado por notario pablico
2.- Partida de nacimiento de los hijos menores de edad
- ASCENDIENTES
1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia del DNI, autenticado por el fedatario o legalizada por notario plblico.
3.- Acta de defuncién del causante
4.- Documento que lo acredite como ascendiente del causante
Xll. _DEFENSA CIVIL
12.1 | RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1- o de solicitud de del certificado de Técnica de en Defensa Civil Of. Defensa Civil Secretario Secretario Pdte. Comité DS 066-2007-PCM art. 37°,40°
2.- Derecho de tramitacién Gratuito x Técnico Técnico 05/08/2007
TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL: 3.- Declaracion iurada de no haber realizado modificaciones (de ser el caso) 7 dias Defensa Civil Defensa Civil
BASICA 4.- Recibo de pago por Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil Basica
INFORME DE VERIFICACION
|.- ITSDC EX-POST: ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE HASTA 100 M2:
Il.- ITSDC EX-ANTE: ESTABLECIMIENTOS DESDE 101 M2 HASTA 250 M2:
lll.- ITSDC EX-ANTE: ESTABLECIMIENTOS DESDE 251 M2 HASTA 350 M2 :
IV.- ITSDC EX-ANTE: ESTABLECIMIENTOS DESDE 351 M2 HASTA 500 M2:
12.2 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1.- Derecho de tramitacion Gratuito X Of. Defensa Civil Secretario DS 066-2007-PCM
2.- Recibo de pago por concepto de Informe de Levantamiento de Observaciones 40 dias (%) Técnico arts. 27°, 34°, 35°
I.- ITSDC EX-POST: ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE HASTA 100 M2: Defensa Civil 05/08/2007
II.- ITSDC EX-ANTE: ESTABLECIMIENTOS DESDE 101 M2 HASTA 250 M2:
lll.- ITSDC EX-ANTE: ESTABLECIMIENTOS DESDE 251 M2 HASTA 350 M2 :
IV.- ITSDC EX-ANTE: ESTABLECIMIENTOS DESDE 351 M2 HASTA 500 M2:
(%) dias habiles desde que se di6 inicio al procedimiento
123 | INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD BASICA PREVIA | 1~ io de so!\cilud de Técnica de en Defensa Civil B, x Of. Defensa Civil S.:tl:relano S}I?gretario Pdte. Comité DS OSS-ZOO?-PCM;H 1;‘ 13, 28,37
AL EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO, CON 3' geregh%de lramllaclwor\ o Téonica de S ot en De i Bisi Gratuito dias écnico écnico 05/08/200
AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3,000 PERSONAS, - Recibo de pago por Inspeccion Técnica de Sequridad en Defensa Civil Basica
4.- Copia del de Técnica de en Defensa Civil, vigente.
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