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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS

EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Fecha 28/05/2008

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Licencia de Funcionamiento

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD - SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

[3. Telf. y fax 053 - 481191

1l. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

T Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

=)

por
Lista de cargos que intervi en el Pro d inistrati minuto
11 |©) Mesa de Partes, Secretana DC, Tecnico TA 0,187
T2 |Secretana de Gerencia PE 0.188
13 |Gerente F3 0,336
T4 [Sec. Tecnico de Defensa Civil, Protesional PC 0.209
2. Calculo del Costo Directo de Ta Mano de Obra
- Denominacion del Tiernpo en Costo de MO por
Paso Descripcion corta del Paso Cargo del personal minutos minuto Costo asignado de MO
N Segin diagrama de bloques o diagrama de flujos que efectia el paso (a) (b) (a) * (b)
Wesa de Partes: Revisa requisios, recepciona y
2.1. |deriva a Gte de Desarrollo Urbano Ambiental TA 10 0,187 1,87
2.2 |Sec. de Gerencia: Registra y deriva al Gerente PE 5 0,188 0,94
23 |Gerente: Revisa y deriva a Sub Gerencia F3 10 0,336 3,36
2.4 |Sec. de Gerencia: Registra y deriva Profesional TA 5 0,187 0,94
Profesional: verifica parametros urbanisticos y
2.5 |compatibilidad de uso, emite Informe y deriva PC 60 0,209 12,53
2.6 |Sec. de Gerencia: Registra y deriva al Gerente PE 5 0,188 0,94
2.7 |Gerente DUAyAT: Firma Informe y deriva D. Civil F3 5 0,336 1,68
2.8 |Sec de Gerencia: Registra y deriva a Def. Civil PE 10 0,188 1,88
T T 15tra, vermca y
2.9 |entrega formatos de ITSDF a Inspector TA 15 0,187 2,81
T iz N, ora nforme y
2,10 |entrega a Secretaria de Defensa Civil
Sec ae VIT REgistra, T Tcado y
2,11 |deriva al Secretario Técnico de Defensa Civil TA 30 0,187 5,62
SEC TC0 DET. CIVIT TevVisa expeaiente, firma
2,12 |Certificado y deriva a Gcia de Ss a la Ciudad PC 60 0,209 12,53
S T M Tegista,
2,13 |Certificado y deriva exp. a Servicios a la Ciudad TA 20 0,187 3,74
Tetan <] Tl iStra y
2,14 |deriva a Técnico TA 5 0,187 0,94
TECHICo. TevIsa, mspecciona focal, erabora
2.15 |Informe/Licencia y deriva a Profesional TA 90 0,187 16,85
PTotesion: Tanzacion: Proye
2.16 |Resolucién y deriva a Gerente PC 60 0,209 12,53
2.17 |Sec Gerencia: Registra y deriva a Gerente SC PE 5 0,188 0,94
2.18 |Gerente SsC :firma Licencia/Resolucién y deriva F3 15 0,336 5,05
2.19 |Sec Gerencia: Registra y deriva al area de Licencias PE 10 0,188 1,88
TEecnico. regr. T T SE
2,20 |expediente, entrega Licencia y archiva TA 30 0,187 5,62
Costo total asignado de Mano de Obra 92,65
1ll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
T. Costo de Materiales
Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario utilizada Material
Administrativo (a) (b) (a) *(b)
1,1 |Papel A475gr 0,03 24 0,72
1,2 |Thoner 02 24 48
1,3 |Formato de Certificado de ITSDF 15 1 1.5
[Formato de Licencia de Funcionamiento Z T 2
Costo total asignado de Materiales 9,02
IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS
Mantenimiento
Listado de Equipos que intervienen en el Prc 1to| Depr anual anual Costo proporcional asignado Deprec. y
Administrativo (a) (o) otros Gastos y Consumos
B epreciacion de equipos 15,90
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